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1. PROJE TANITIMI

0. Başlık
Projenizi tanımlayan, projenize özgü, 6-7 kelimeden oluşan, kısa bir başlık belirtiniz. ( ... Bölgesi Eğitmenlerin Eğitimi Projesi gibi)



0. Projenin Uygulanacağı Yer/ler
Projenizin faaliyetlerini uygulayacağınız yer ya da yerleri belirtiniz. (Ülke/Bölge-Eyalet/Şehir olarak)




0. Proje Maliyeti 
Toplam proje bütçenizi belirtiniz.

…. (TL)


0. Proje Ortakları
Bu bölümde projeye ortak olacak diğer kuruluşları ve ülkelerini belirtiniz. 




0. Amaçlar
Bu bölümde projenizin mali destek programının amacıyla ilişkisini açıklayınız. Projeniz program kapsamındaki hangi öncelik/lerle ilişkilidir? Projeniz belirtiğiniz önceliklere bağlı olarak hangi özel sorunu çözmenize katkı sağlayacaktır? (Azami 1 sayfa)




0. Gerekçelendirme 
Projenizin uygulanacağı bölgenin belirlenen ihtiyaç ve sorunlarını kısaca anlatınız? Proje kapsamında fayda sağlanacak hedef grubun(ların) tanımı ve tahmini sayılarını veriniz. Bu hedef grubun(ların) seçilme nedenleri ve bu grupların ihtiyaçlarının ve sorunlarının tanımlamasını yapınız. Projenizin hedef grubun(ların) ihtiyaç ve sorunlarının çözümüne sağlayacağı katkı nedir? (Azami 2 sayfa)






0. Faaliyetlerin ayrıntılı açıklaması 
Bu bölümde proje kapsamında gerçekleştirilecek faaliyetleri sırasıyla maddeler halinde yazınız. Faaliyetlerin zamanlamasını Süre ve Faaliyet Planı bölümünde belirtiniz. 







0. Süre ve Faaliyet Planı
Projenin süresi … ay  olacaktır.  (Projenizin uzunluğuna göre birim zaman yazınız.)
ÖRNEK:

	Faaliyetler
	Aylar (Projeniz yılın kaçıncı ayında 
başlıyorsa sütun numaralarını uygun olarak değiştirin, faaliyet 
süresi kadar kutucuğu, örnekte olduğu gibi gri renkle işaretleyin.) 
	Uygulayıcı
Proje sahibi, Ortak 
kurum ismiyle belirtilecek
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	Proje sahibi

	Faaliyet 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ortak 1
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0. Yöntem. 
Proje uygulaması için önerilen ekip ve görev paylaşımını işlevlerine göre tanımlayın (burada kişilerin isimlerinin belirtilmesine gerek yoktur). Proje faaliyetlerinin uygulanması için önerilen temel yöntemler, insan kaynağı, araç-gereçler nelerdir? Çeşitli aktörlerin projedeki rollerinin ve katılımlarının tanımlanması (yerel ortaklar, hedef gruplar, yerel yönetimler, vs.) ve bu rollerin onlara verilmesinin sebepleri nelerdir? Projenizin uygulanmasında karşılaşılabilecek risk ve sorunlar neler olabilir, bunlara karşı ne gibi önlemler düşündünüz? Projenin planlandığı şekilde ilerleyip ilerlemediğinin takibine ve iç/dış değerlendirmeye ilişkin izleyeceğiniz yöntemi anlatınız. (Azami 2 sayfa)




1. BEKLENEN SONUÇLAR

0. Beklenen Etki
Projenizin yaratacağı sonuçlar ve bu sonuçların uzun vadede farklı alanlardaki yansımaları neler olacaktır? 




0.   Somut Çıktılar 
Bu bölümde faaliyetlerinizin sonucunda elde edilecek somut çıktıları mümkünse sayısal olarak ifade ediniz. Örneğin, proje kapsamında eğitim verilecekse, bu eğitimden kaç kişi yararlanacak, kaç kişi bunun sonucunda ne gibi nitelikler kazanmış olacak, yüzde kaçı yeni iş imkanlarına kavuşacak vb. Bu bölümde ölçülebilir, doğrulanabilir hedeflerinizi belirtiniz. Belirteceğiniz bu sonuçlar, projenizin etki değerlendirmesinde kullanılacak performans göstergelerini vermektedir.



0.   Çarpan Etkisi 
Bu bölümde faaliyetlerinizin sonucunda elde edilecek faydanın, daha sonra bağlantılı alanlarda ne gibi olumlu sonuçlara yol açabileceğini belirtmeniz gerekmektedir.



1. BÜTÇE

3.1 Faaliyet Bütçesi
Projenin toplam maliyeti ne kadardır?



3.2 Finansman Kaynakları
Proje bütçesine kaynak sağlayanlar kimlerdir? Katkı miktarlarını belirtiniz. Başkanlıktan talep ettiğiniz katkı miktarını da bu bölümde yazınız. Başvuru Sahibi, Ortağı veya başka bir kaynak tarafından sağlanan ayni katkıları (eğer varsa) belirtiniz. Lütfen ayni katkıların genel olarak kabul edileceğine ancak Başvuru Sahibi veya Ortak(lar)ının uygun nakdi katkısı (eş finansman) olarak değerlendirilmediğine dikkat ediniz.




3.3  Bütçe
Faaliyetlerinize yönelik maliyet kalemlerini tek tek belirtiniz. Hangi faaliyet için ne gibi maliyetler ortaya çıkmaktadır? Yaklaşık miktarları belirtiniz. Her bir harcama kalemizi aşağıdaki tablonun ilgili başlığı altına yeni satır açarak yazınız. Örneğin, projenizde görev alacak yurt içi eğitmen varsa İnsan Kaynakları başlığında, 1.1 kalemi altında bir satır açarak unvanını, birim sütununa hangi bazda ödeme yapılacağını (saatlik, günlük, haftalık, aylık vb.), miktar sütununa birim sütununa uygun olarak kaç saat, gün vb. hizmet alınacağını, birim maliyet sütununa bir birim için yapılan ödemeyi, toplam maliyet kısmına bu kişiye proje süresince yapılacak toplam ödemeyi yazınız.

[bookmark: RANGE!A1:E64]FAALİYET BÜTÇESİ1
	Giderler
	Birim
	Miktar
	Birim
Maliyet
	Toplam Maliyet
(TL)2

	1. İnsan Kaynakları
	 
	
	 
	 

	1.1 Maaşlar (brüt tutarlar, eğitim, danışmanlık vb. sağlayan yurt içi teknik personel)
	Günlük/Aylık vb. 
	
	 
	 0,00

	1.2 Maaşlar (brüt tutarlar, eğitim, danışmanlık vb. sağlayan yabancı teknik personel)
	Günlük/Aylık vb.
	
	 
	0,00

	1.3 Gündelikler2
	 
	
	 
	 

	   1.3.1 Yurt dışı (proje personeli)
	Gündelik
	
	 
	0,00

	   1.3.2 Yurt içi (proje personeli)
	Gündelik
	
	 
	0,00

	   1.3.3 Seminer/konferans katılımcıları
	Gündelik
	
	 
	0,00

	İnsan Kaynakları Alt Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	2. Seyahat3
	 
	
	 
	 

	2.1. Yurt dışı seyahat
	Her uçuş için
	
	 
	0,00

	2.2 Yurt içi seyahat
	Seyahat başına
	
	 
	0,00

	Seyahat Alt Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	3. Ekipman ve malzeme4
	 
	
	 
	 

	3.1 Araç satın alımı veya kiralanması
	Her araç için
	
	 
	0,00

	3.2 Mobilya, bilgisayar donanımı
	Her adet için
	
	 
	0,00

	3.3 Makineler, teçhizat
	 
	
	 
	0,00

	3.4 Makineler için yedek parça, ekipman, aletler
	 
	
	 
	0,00

	3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)
	 
	
	 
	0,00

	Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	4. Yerel ofis maliyetleri5
	 
	
	 
	 

	4.1 Araç maliyetleri
	Aylık
	
	 
	0,00

	4.2 Ofis kirası
	Aylık
	
	 
	0,00

	4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri
	Aylık
	
	 
	0,00

	4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)
	Aylık
	
	 
	0,00

	Yerel Ofis Maliyetleri Alt Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	5. Diğer maliyetler, hizmetler6
	 
	
	 
	 

	5.1 Yayınlar7
	Adet
	
	 
	0,00

	5.2 Etüd, araştırma7
	 
	
	 
	0,00

	5.4 Değerlendirme maliyetleri7
	 
	
	 
	0,00

	5.5 Tercüme, tercümanlar7
	 
	
	 
	0,00

	5.6 Mali hizmetler (banka teminatı maliyetleri vb.)
	 
	
	 
	0,00

	5.7 Konferans/seminer maliyetleri7
	 
	
	 
	0,00

	5.8  Tanıtım faaliyetleri7
	 
	
	 
	0,00

	 Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	6. Diğer8
	 
	
	 
	0,00

	Diğer Alt Toplamı
	 
	
	 
	0,00

	7. İdari maliyetler 
	 
	
	 
	0,00

	8. Toplam uygun proje maliyeti 
	 
	
	 
	0,00



	1. Bütçe, sadece Başkanlık katkısını değil, Projenin uygun tüm maliyetlerini kapsamalıdır. Bütçe kalemlerinden her biri yeterince detaylandırılmalı ve kendi içerisinde anlamlı bir şekilde temel bileşenlerine ayrılmalıdır. Her bileşen için birim sayısı ve birim maliyetleri ayrı ayrı belirtilmelidir.

	2. Gündelik tutarını belirtiniz. Gündelik tutarı, konaklama, yemek ve görev yeri sınırları dahilinde seyahat giderleri kapsar. Gündelikler proje sahibinin ve ortaklarının normalde verdiği miktarlardan yüksek olmamalıdır. 

	3. Hareket ve varış noktalarını belirtiniz. 

	4. Satın alma veya kiralama olup olmadığını belirtiniz.

	5. Bu maliyet sadece proje faaliyetleri için kiralanan yerleri kapsar. Başvuru sahiplerinin ve ortaklarının olağan kira ve hizmet giderleri, 7. İdari Maliyetler bütçe kalemine girer.

	6. Ayrı ayrı kalemler halinde belirtiniz. Götürü miktarlar kabul edilmeyecektir

	7. Burada sadece tamamen yükleniciye ihale edilen hizmetler belirtilecektir. Proje sahibi tarafından gerçekleştirilenler, İnsan Kaynakları, Ekipman ve Malzeme İhtiyacı gibi harcama kalemleri altında belirtilir.

	8. Önceki başlıklar altında bütçelenemeyen ancak doğrudan proje uygulaması ile ilgili maliyetleri bu başlık altında belirtiniz.

	NOT: Proje sahibi, bu tablolarda verilen tüm finansal bilgilerin doğruluğundan tek başına sorumludur.

	



3.4  Maliyetlerin Gerekçelendirilmesi
Bütçede belirtmiş olduğunuz her bir maliyetin içeriğine dair bilgi veriniz. Bütçede yer alan bütün başlıklar altındaki her bir maliyetin proje için neden gerekli olduğunu sırasıyla açıklayınız. (istihdam edilecek personelin iş tanımı, alınacak ekipmanın türü ve neden gerekli olduğu vb.)

1. BAŞVURU SAHİBİ

4.1 Kimlik

	Tam Yasal Adı:
	

	Kısaltması:
	

	Yasal Statü:
	

	Resmi Adres:
	

	Posta Adresi:
	

	Telefon numarası: Şehir kodu + numara
	

	Faks numarası: Şehir kodu + numara
	

	Kurum/kuruluşun e-posta adresi:
	

	Kurum/kuruluşun internet adresi:
	

	Bu proje için irtibat kişisi:
	

	Cep telefonu numaraları:
	

	İrtibat Kişisinin e-posta adresi:
	


 

1. BAŞVURU SAHİBİNİN BİLGİLERİ
Lütfen mali ve idari kapasitenizin gerektiği gibi değerlendirilmesine imkân verecek yeterli bilgi veriniz.

5.1 Kurum/Kuruluşunuz ne zaman kuruldu ve ne zaman faaliyete başladı?


5.2 Kurum/Kuruluşunuz şu andaki başlıca faaliyetleri nelerdir?


5.3 Kurum/Kuruluşunuz şu andaki üye sayısı nedir?


5.4 Kurum/Kuruluşunuz yönetim kurulu/komitesinin/üst yöneticilerinin listesi 

	Adı Soyadı
	Mesleği
	Uyruğu
	Görevi
	Kuruldaki yıl sayısı

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




5.5 Kaynaklar

Lütfen özellikle aşağıda belirtilenler olmak üzere kurumunuz/kuruluşunuz ulaşabileceği değişik kaynakların ayrıntılı açıklamasını yapınız: 

· Mali veri: Lütfen aşağıdaki bilgileri kurumunuz/kuruluşunuz gelir/gider tablosuna göre doldurunuz. Lütfen bu tabloda yer alan mali verilerin; beyannamenizdeki bilgilerle uyumlu olduğundan emin olunuz. Son üç yıl için yıllık gelir, eğer mümkünse her yıl için mali destekçilerin adını ve her birinin yıllık gelire katkı miktarını belirtiniz.



	Yıl
	2012
(tahmini)
	2011
	2010

	GELİRLER [TL]

	Önceki Yıldan Devreden Gelir 
	
	
	

	Üye Ödentileri
	
	
	

	Yurtdışından Alınan Yardımlar
	
	
	

	Kamu Kuruluşlarından Alınan Yardımlar
	
	
	

	Diğer Bağış ve Yardımlar (Belirtiniz)
	
	
	

	Diğer Gelirler (Belirtiniz)
	
	
	

	Alınan Borçlar
	
	
	

	TOPLAM GELİRLER
	
	
	

	GİDERLER [TL]

	Önceki Yıldan Devreden Borç
	
	
	

	Genel Giderler
	
	
	

	Personel Giderleri
	
	
	

	Amaç ve Hizmet Giderleri Toplamı
	
	
	

	Diğer Giderler (Belirtiniz)
	
	
	

	Kasa
	
	
	

	Banka
	
	
	

	Alacaklar
	
	
	

	TOPLAM GİDERLER
	
	
	











· İnsan Kaynağı: Kategorilerine göre (örneğin; müdür, mühendis, teknisyen, tekniker muhasebecilerin sayısı, vs.) tam zamanlı ve yarı zamanlı personel sayısı, çalışma yerlerini belirterek
· Ekipman ve ofisler
· Diğer ilgili kaynaklar (örneğin; gönüllüler, iştirakçi kuruluşlar, uygulamaya katkıda bulunabilecek ağlar, vs.)

Burada vermiş olduğunuz bilgiler, kurumunuz/kuruluşunuz destek talebinde bulunduğunuz proje ölçeğindeki projeleri uygulamaya yeterli kaynağa sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır. Burada sunulan bilgiler ile orijinal belgelerdeki bilgilerde herhangi bir tutarsızlık kurumunuz/kuruluşunuz bu destek programından ve gelecekteki muhtemel teklif çağrılarından elenmesine yol açacaktır.

5.6 Benzer Proje Tecrübesi
Bu projenin hedeflediği alanlarda daha önce yürüttüğünüz projeler bulunuyor mu? Son beş yılda kurumunuz/kuruluşunuz tarafından yürütülen projeler hakkında, her bir proje için aşağıdaki hususları belirterek ayrıntılı bilgi veriniz.
· Projenin amacı ve yeri 
· Projenin sonuçları
· Kurumunuz/kuruluşunuz projedeki rolü (lider kuruluş veya ortak) ve projeye katılım derecesi
· Projenin maliyeti 
· Projeye finansman katkısı sağlayanlar (isim, katılan tutar)


1. ORTAKLARLA İLGİLİ BİLGİLER

Bu bölüm, her ortak kuruluş için doldurulacaktır. Ortaklarınızın sayısına göre bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.

	
	1. Ortak

	Tam yasal adı (unvanı)
	

	Yasal statüsü
	

	Resmi adresi
	

	İrtibat kişisi
	

	Telefon numarası
	

	Faks numarası
	

	Cep telefonu numarası
	

	E-posta adresi
	

	Personel sayısı
	

	Diğer ilgili kaynaklar
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü itibarı ile benzer proje tecrübesi 
	

	Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi 
	

	Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rolü ve katılımı
	

	Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rolü ve katılımı
	



Önemli: 	Ortaklık Beyannamesi, bir sonraki sayfada verilen örneğe uygun olarak, başvuru sahibi ve tüm ortaklarca ayrı ayrı imzalanıp ve tarih atılmış olarak Başvuru Formuna eklenecektir. Ortaklık Beyannamesini, ilgili kurum/kuruluşları temsil etmeye yetkili kişilerinin imzalaması gerekmektedir.
